ISKILIiP KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN

S'LROA VATANDASA SU,E[E{LAN HIZMETIN (| o ASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)
1-Matbu Dilekge,
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan
1- Tecaviizlerin Vali ve Kaymakamliklarca 2-Kira kontrati, 15 Giin
Onlenmesi Yollari
3-Tapu Belgesi.
Memurlar ve Kamu Goérevlilerinin
2- Yargilanmas: Hakkinda Kanun. (4483 1-Sikayet Dilekgesi 30+15 Giin
Sayili Kanunun Uygulanmas: Karari)
Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler,
eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yOnetim
kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi
ornegi, kiralik ise kira kontratimin 6rnegi,
3-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy
birligi ile aldiklari kararin &rnegi, mesken ve
Lokal (ickisiz/ickili) izin Belgesi isyerinin blrllkte yer aldig1 binalarda m§skeq i
3- . . sahiplerinin tamaminin  onayr Ve isyeri 15 Giin
diizenlenmesi S S
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklart kararin
Ornegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari
ornegi,
4-Yapr kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak séz konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair|
belge; bu alanlar digindaki lokaller igin
Baymndirlk ve Iskan  Midiirliiklerinden|
alinacak lokal olarak kullanmilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.
Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir.
Tiiketici Sorunlar1 1-Fatura,
4- . 3 Ay
Basvurusu 2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi,
4-S6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1-Matbu Dilekge
2-Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatmin ash ya da
Ticari Amala internet Belediyeden onayli bir 6rnegi
5- Toplu Kullanim 3-Vergi Levhast 3 Giin
Saslaviel izin Beleesi 4-Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus
glayl & ciizdan fotokopisi,
5-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit]
IP s6zlesmesi,
6-TIB onayl filtre program.
Insan Haklari fhlalleri
6- 15 Giin
Basvurusu 1-Sikayet Dilekgesi




634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814
sayih  Kanunla eklenen Ek-2 madde
geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis edilen
ortak kullamm alanindan (Disaridan atanan
Yonetici, Apartman Gorevlisi, Bekei)
Tahliye islemi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir:

1-Bagvuruda bulunan Yonetici ise YoOnetici
olduguna dair karar ornegi,kat maliki ise tapu|
kayit 6rnegi,

2-Tahliyesi  istenilen kimsenin isine son
verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
verildigine dair kat malikleri kurulu karari,

3-Is akdinin sona ermesine bagh olarak gorevi
nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina
dair ilgiliye génderilen ihtarname,

4-Isine son verilen kimsenin galistig1 siireye ait
aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarimn  karsilandigina veya giivence
altina alindigina dair belge drnegi.

1Ay

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakk1

Bilgi Edinme Basvuru Formunda, miiracaat
eden kisinin adi soyadi, T.C. kimlik no ve
adresinin bulunmasi halinde

5 Giin

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina dair Kanun ile flgili Islemler

Dilekcenin isleme konulabilmesi igin;
1-Dilekge sahibinin ad1 soyadi ve imzasi ile is
veya ikametgah adresinin bulunmasi,
2-Dilekgenin incelenebilmesi igin;belli bir|
konuyu ihtiva etmesi, yargi mercilerinin
gorevine giren konulardan olmamasi ve birinci
maddede sayili hususlarin dilekgede bulunmasi
zorunlu sartlardir.

Dilek¢enin kuruma
ulagmasindan itibaren 15 giin

Bagka kurumdan bilgi isteme
halinde 15 giin

10-

“Apostille” tasdik serhi

idari nitelikteki belgelerin tasdikinde [lgemiz
sinirlart igerisinde bulunan resmi ve Ozel
okullar, Universiteler, Iskilip Niifus Miidiirliig
tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl
belgelerin imza tasdiki iglemi.

1 Saat

11-

5434 sayili Emekli
Sandig1 Kanunu geregince
(Muhtaglik Karar)

1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,

4-Ogrenci ise Ogrenci olduguna dair belge,
calistyor ise bordro,

5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).

7 Giin

12-

Yurtdis1 Bakim Belgesi

1-Yurtdist bakim belgesi formu
2- Niifus Kayit 6rnegi
3-Inceleme formu

(Malvarligi aragtirma formu)

1 Saat

13-

Mubhtarlik belgesi talebi.

Dilekge

10 Dk.

14-

CIMER Basvurusu

Elektronik ortamda yapilan bagvuru belgesi

5 Giin

15-

Adli Sicil Kayd:

Niifus Ciizdam Fotokopisi

5 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim  : Hiilya AKBULUT

Unvan : llge Yazi Isleri Miidiirii
Adres : Iskilip Kaymakamlig:

Tel 1 0364 5116001

Faks 1 0364 511 6066

E-Posta : hulya.akbulut@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

fsim  :Yunus Emre VURAL
Unvan : Kaymakam

Adres : Iskilip Kaymakamlig

Tel : 0364511 6001

Faks 1 0 364 511 6066

E-Posta : y.emre.vural@icisleri.gov.tr
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