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SOSYAL GUVENLIK KURUMU

SOSYAL GUVENLIK KURUMU
~ GORUM SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU
ISKILIP SOSYAL GUVENLIK MERKEZi HIZMET STANDARTLARI

(19.06.2023)
SIRA ) ) ) HIZMETIN
NO HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi (Yashlik Ayhgi
Yashhk Ayhgi 2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin) Talebinin il
1 Baglanmasi 3-Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte bulunanlar igin) Muidurluagine
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; gonderilmesi)
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhtit Belgesi 2 Giin
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi (Yashhk Ayhgi
Malulliik Ayhigi 2- Sigortall isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar igin) Talebinin il
2 Baglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; Midurluagine
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi gonderilmesi)
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu) 2 Gin
3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi (is Kazasi Ve
; 2- Sigortali Isten Ayrihig Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 gun iginde talepte bulunanlar igin) Meslek Hastalig
Is Kazasi Ve Meslek | gjaoRTALILIK DURUMU 4/b liler igin: Geliri Talebinin il
3 Hastalig1 Geliri 1-Tahsis Tal B Taahhiit Belaesi Miidiirliigii
Baglanmasi ahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi . o lidirlugiine
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin .B. formu) gonderilmesi)
3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi 2 Giun
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi (Oliim Ayhig
Oliim Aylig: 2-18 yasini doldurmayanlar hari¢, ortadgrenim gérmesi halinde 20 yasini, yiksek 6grenim goérmesi Talebinin il
4 Baglanmasi halinde 25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci Mudiurlugiine

belgesi, (MEB ve YOK entegreli programlardan temin edilememesi halinde)
3- Il veya lige Idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin)
4-Vasi llami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.

gonderilmesi)
2 Giin




5- 4 (b) sigortalilari igin aktif 61im aylik baglama iglemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve
oda kayd1 olan sigortalilar icin |.B. formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhtit Belgesi

2-18 yasini doldurmayanlar hari¢, ortadgrenim gérmesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim goérmesi (Oliim Geliri
Sliim Geliri halinde 25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklarr 6grenci Talebinin il
5 Baglanmasi belgesi, (MEB ve YOK entegreli programlardan temin edilememesi halinde) Mudurluagine
3- Il veya lige Idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin) gonderilmesi)
4-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir. 2 Giun
5-Sigortalinin 8lim nedenini bildiren 6lU muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu vb.
belgeler
Galisma Nedeniyle | SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; el |
: 9 . N . uddrliigiine
6 Kesilen Ayligin 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi _ énderilmesi)
Yeniden Baslatilmasi | 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin |.B. formu) 9 1 giin
5335 S.K. Gore Kamu
Kuruluslarinda
Calismasi Nedeniyle SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; (Talebin il
7 Ayligi Kesilenlerden 1-Talep dilekgesi _ Midurliagiine
Isten Ayrilan Ve 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in I.B. formu) gonderilmesi)
Yeniden Ayhigi 1 giin
Baglanacaklarla ilgili
islemler
Bankada 12 Ay
Hareket Gormeyen _ (Talebin il
Ayliklarin SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; L e res
: . . . Mudurlagiine
8 ladesi(Talep Talep Dilekgesi snderil .
Dilekgesinin alinarak gon 1er|__me5|)
LI gin
Il mudiirlugiine
Gonderilmesi)
(Talebin il
9 Kontrol Muayenesi ile | SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; Mudurlugiine
ligili Islemler Hastaneye sevk talebi gonderilmesi)
1 gilin
Belediye SiGORTALILIK. DURL{MU 4/a ve 4/b IiIer. icin; (Talebin il
Baskanlarina Makam 1-Makam Temsil ve Gérev Tazminati Talebi Miidiirligiine
10 | 2-Valilik veya Kaymakamliktan alinan gérev yeri ve siresini gosterir belge

Gorev Veya Temsil
Tazminati Odenmesi

3- Temsil ve Gorev Tazminat Taahhltnamesi

gonderilmesi)
1 giin




Baglanan Ayliklarin

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

(Talebin il
Mudurlagiine

11 Kontrolii Ve . . .. . -
Diizeltilmesi Talepleri Talep Dilekgesi gonder!!me5|)
1 giin
_ (Talebin il
Ayliklardan Fuzulen | gieapr) 11 IK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; Miidiirligiine
12 Kesilen Miktarlarin . . .. . -
o ¥ . Talep Dilekgesi gonderilmesi)
ligililere Odenmesi 1 aii
gun
Ogrencilik Halinin SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; o
: ) . (Talebin Il
Son Bulmasi lle 1-Talep Dilekgesi Miidiirliigiine
13 Aylik/Gelirinin Diger 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilig belgesi 6nderi|r?1esi)
Hak Sahiplerine (MEB ve YOK entegreli programlardan temin edilememesi halinde) 9 1 qiin
Odenmesi 9
Evlenmesi Veya
Sigortali Calismasi
Nedeniyle Ayliklari ]
Durdurulan iz SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; (Talebin li
Cocuklarinin Isten . M . Midurluagine
14 Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi .. . -
Ayrilmasi, Dul gonderilmesi)
Kalmasi Veya 1 glin
Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Esin Bogsanmasi Veya ) (Talebin il
15 Dul Kalmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; Mudirlagiine
Neticesinde Tekrar Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi gonderilmesi)
Aylik Baglanmasi 1 giin
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; (Talebin il
2022 S.K Gore Ayhk 1-Talep Dilekgesi _ Miidiirliigiine
16 Alan Hak Sahiplerine | 2- Maliye Bakanligi Gelir Idaresi Bagkanligi veya Vergi Dairelerinin sevk iglemleri sonucu .. ugune
A . < gonderilmesi)
Aylik Fark Odenmesi | hastanelerden alinan saglik kurulu raporu 1 giin
. SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; (Talebin il
17 Toptan Odeme Ve 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi Miiddrligiine

ihya iglemleri

2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)

gonderilmesi)
1 giin




18

Cenaze Odenegi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

(Talebin il
Mudiurlagiine
gonderilmesi)

Verilmesi Tahsis Talep ve Beyan Taahhtt Belgesi 2 giin
o« .. |SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; (Tatebin I
19 Evlenme Odenegi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhtt Belgesi Mudurlugune
Verilmesi gonderilmesi)
2 gin
SIGORTALILIK DURUMU 4/ iler igin; (Talebin I
; PP ave 4/b liler igin; .
20 I}gra Kesintisinin . | 1- Talep Dilekgesi lV!_udurI_ugunt_e
aldirnimasi Iglemleri : AN . I gonderilmesi)
2- lcra mudurliGgunin haczin kaldirilmasina iliskin yazisi 1 giin
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
o1 | BankavePttSube | 100 Dilekgesi 2 Dakika
Degisikligi
Veraset iglemleri
(Olen Sigortali Ve Hak (Talebin il
Sahiplerinin Hak Edip | SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; Midirlagiine
22 De Alamadigi 1- Talep Dilekgesi gonderilmesi)
Aylik/Gelirlerin 2-Veraset ilami 1 glin
Odenmesi) 3- Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-ilk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve taginmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin
yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce
dizenlenmis raporlar hari¢ rapor dizenleyen ekspertiz veya bilirkigilerin yetki veya ruhsat belgeleri
23 Taksitlendirme Islemi f(l-Borg miktari 100.000-TL ve altlnd.a bulunap 6zellsekt6r borglulaljl ile bor¢ miktarina bakilmaksizin (4/b) 2 Giin
amu kurum ve kuruluglar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
5-Borg miktar1 100.000-TL Ustlinde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest
Muhasebeci Mali Musavirler veya Yeminli Mali Musavirler tarafindan Diizenlenen “Cok Zor Durum”
Halinin Tespitine iliskin Rapor
6-Bor¢ miktart 100.000-TL tzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri
5-Tuzel kigilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkusu
o4 Emzirme Odenegi 1-Hastane tarafindan e-6deme sistemine ylklenmesi 2 Giin

Verilmesi




Saghk Aktivasyon

Saglik Talep ve Beyan Taahht Belgesi (Sadece Talebe Bagl Bakmakla YUkimli Tanimlama

25 islemleri islemlerinde) 1 Dakika
Gecici is Géremezlik 1-Hastane tarafindan isgoremezlik raporunun e-6deme sistemine yuklenmesi
26 2egicl 's bor - 1-Calismazlik Bildirimi (Isveren Tarafindan yapilacaktir) 5 Gin
Odenegi Verilmesi
1-is Kazasi ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIiY Ek 7) (internet Gizerinden veya matbu form ile _
. (Talebin Il
Is Kazasi Meslek Isveren targfmdan yapilacakir) : Mudurlagiine
27 N . 2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor .. . .
Hastaliginin Tespiti . . . o gonderilmesi)
3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanagi 1 giin
_ (Talebin il
o8 Isvigre Prim Transferi 1- !sv!gre’prlm transferi dllek"ge5|. IV!_udurI_ugunc_a
2- Isvigre’de calismalarini gosterir belge gonderilmesi)
1 giin
1-SKR temini i¢in hastaneye sevk talebi veya son 6 ay i¢cinde alinan SKR ile maluliyet tespit talebi (Talebin I
Maluliyet Ayhgi . . . Middrlagiine
29 Badlanmasi 2-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi énderilmesi)
9 3-Sigortali Isten Ayrilig Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 gun iginde talepte bulunanlar igin) 9 1 giin
Kismi Malulliik 1- 3201 sayih Kanuna Goére Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut Belgesi, (Talebin il
< < 2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan gtincel tarihli hizmet belgesi, Midurluagine
30 Ayhginin Tam Ayliga n . E g .. . .
AP . 3- Déviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden bor¢lanma yapanlar igin), gonderilmesi)
Doéniisturilmesi = ..
4- Bor¢ Odeme Makbuzu, 1 giin
(Talebin il
Malulliik Ayhginda ey Miidirlagiine
sl Durum Degisiklikleri 1- Dilekge, gonderilmesi)
1gin
(Talebin |l
32 Ya§I|I|k Ayhigi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi I\I!_udurl_ugum_a
Baglanmasi gonderilmesi)
2gin _
Kismi Yaslilik 1- 3201 sayih Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut Belgesi, (Talebin |l
- 3 o 2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan gtincel tarihli hizmet belgesi, Midirliagiine
33 Ayhginin Tam Aylhiga o . S gy .. . .
L o . . 3- Déviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin), gonderilmesi)
Donusturulmesi = .
4- Bor¢ Odeme Makbuzu, 1 giin
y (Talebin il
34 | Yashlik Ayhginda 1- Dilekge Miidiirligiine

Durum Degisiklikleri

gonderilmesi)




1 giin

1- Tahsis Talep ve Beyan Taahht Belgesi
2- Tibbi Rapor (Calisamayacak Derecede Malul yetimler igin),

(Talebin il
Mudurlagiine

35 Oliim Aylig 3- Ogrenci Belgesi(Ogrenim géren erkek yetim gocuklar igin), .. . .
Baglanmasi 4- Yoklama Belgesi, goncéen}mem)
N S . i N : . glin
5- Sosyal glivenlik s6zlesmelerine gore dlizenlenmis formdlerler,
) 1- Tahsis Talep Dilekgesi, )
Kismi Olum Ayhginin | 2- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin), (Talebin I
36 Tam Ayhga 3- Bor¢ Odeme Makbuzu, Midurlagiine
Doniistirilmesi 4- Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin), gonderilmesi)
5- Ogrenci Belgesi (Ogrenim goren erkek yetim ¢ocuklar icin), 1 gin
. 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi (Talebin I
37 Oliim Ayhginda 2- Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin), Midirligiine
Durum Degisiklikleri 3- Ogrenci Belgesi (Ogrenim goren erkek yetim ¢ocuklar icin), gonderilmesi)
4- Evlilik/Bosanma durumlarini gésterir belge(Yabanci uyruklular igin) 1 gin
Adres, Banka ve PTT
38 Degisiklikleri Dilekge (e-devlet Uzerinden de islem yapilabilmektedir.) 2 Dakika
1- Dilekge, .
) 2- Veraset ilami, Mg‘;ﬁ;ﬁ%‘[‘ ijILe
39 Veraset Odemeleri 3- Veraset ve Intikal Vergisi'nden muaf tutulduguna ve vergisinin ddendigine dair ilgili vergi .. ugune
oo gonderilmesi)
dairesinden alinacak belge, 1 aii
gln
. . . Talebin il
. 1- Yurtdisi Hizmet Borglanma Talep Dilekgesi, ( e e
40 Yurtdig: Hizmet 2- Yurtdigindaki sigortalilik surelerini gosterir hizmet belgesi ile yurtdiginda ev kadini olarak gegen lV!_udurI_ugung
Borglanmasi . S i, . R gonderilmesi)
sureleri gosterir ikamet belgesi (Turkce tercimesi ile birlikte) 1 giin
(Talebin il
a1 Bulgaristan (Gé¢men) | 1- Bulgaristan Hizmetlerini Borglanma Talep Dilekgesi, Midurlugine
Hizmet Borglanmasi 2- Yurtdisi caligma surelerini gosterir hizmet belgesi, gonderilmesi)
1 giin
Yurtdisi 1- TahS|s Talep ve Beyan Taahhut Belgesi, (Talebin il
Borglanmasina Gore Saglik Kurulu raporu, Mudiurlugiine
42 .. - 2- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahh(t Belgesi, .. . .
Malulliik Ayhigi . . . I . gonderilmesi)
o 3- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi, ..
Baglanmasi 1 glin

4- Borg Odeme Makbuzu,




Yurtdisi
Bor¢lanmasina Gore

1- Dilekge,
2- Saglik Kurulu Raporu,

(Talebin il
Mudurlagiine

43 Malulliik Avhidn ikinci 3- 3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, dnderilmesi)
Karar | Ierr):Ie?'i 4- 3201 sayili Kanuna Gore Duzenlenecek olan Yoklama Belgesi, 9 1 aiin
$ 5- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan gtincel tarihli hizmet belgesi, 9
Yurtdigi 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi, (Talebin il
Borgclanmasina Gore | 2- 3201 sayili Kanuna Gdre Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve TaahhUt Belgesi, P,
- . . . L . Mudurligiine
44 Yasghhk Ayhgi 3- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi, .. . .
2 g gonderilmesi)
Baglanmasi (Tasra 4- Bor¢ Odeme Makbuzu, 1 aiin
Birimi) 9
Yurtdisi .| 1- Dilekge, (Talebin I
Bor¢lanmasina Gore . . i,
SR . 2- 3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, Muidurluagine
45 Yashhk Ayhgi Ikinci N . . .. . .
; - 3- 3201 sayili Kanuna Goére Duzenlenecek olan Yoklama Belgesi, gonderilmesi)
Karar Iglemleri (Tasra . . N oo . .
Birimi) 4- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi, 1 glin
Yurtdisi .
Borglanmasina Gore . . : (..T“].!et?.":'.."
= < 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi Mudurlagine
46 Olum Ayhgi .. . -
5 gonderilmesi)
Baglanmasi (Tasra 1 qiin
Birimi) 9
] (Talebin il
47 Aile Yardimlan (Tasra | 1- Ogrenim Belgesi, Midirlagiine
Birimi) 2- Beyan/Taahhiutname, gonderilmesi)
1 gilin
_ 1- Tip s6zlesme, (Talebin I
48 Istisna Akdi (Tasra 2- 1000 EURO’luk teminat mektubu, Mudurlugiine
Birimi) 3- Saglik raporu, gonderilmesi)
4- Firma muracaat yazisi, 1 giin
(Talebin il
49 Kontrol Mya}/enelerl Sozlesmeli Ulke kurumunun yazisi lV!_udurI_ugun_e
(Tagra Birimi) gonderilmesi)
1giin _
_ (Talebin |l
50 Mevzuata Tabi Kalma | 1-Isveren gérevlendirme yazisi ve talep dilekgesi, Miiddrligiine
(Tagra Birimi) 2- Disigleri Bakanhgi gérevlendirme yazisi, gonderilmesi)
1 giin
; - (Talebin il
51 Sozlegmeli Ulkelerde 1- Talep dilekgesi ve taahhlitname, Midurlugine

Saghk Yardimi

2- Isveren gorevlendirme/ lcretli izin yazis,

gonderilmesi)




Saglanmasi (Tasra 1 giin
Birimi)
Yurtdigi Fatura (Talebin il

incelemeleri (Tasra

Midirliagiine

52 Birimi) Saglik yardimina iligkin raporlar ve faturalar gonderilmesi)
1 gin
Yurtdig1 Saghk
53 ;iar';ﬂ:ir;“a" (Tagra ikili sosyal giivenlik sdzlesmesi hiikiimlerine gére 6ngdrilmiis formilerler 2 Giun
54 Hizmet Birlestirme 1-Hizmet Birlestirme Dilekgesi 10 Giin
2-SGK sisteminde veya argivinde bulunmayan hizmet belgeleri (banka, sandik vs)
55 Borglanma 1-Talep Dilekgesi, 1 Giin
2-Bor¢lanmaya esas belgeler (Entegre programlardan temin edilememesi halinde)
56 Borglanma iadesi Borclanmadan vazgectigini belirtir dilekge 1 Giin
1-Bagkasinin bakimina muhtag olduguna dair SKR temini igin hastaneye sevk talebi veya son 6 ay
Kadin Sigortaliya Ek icinde alinan SKR ile bakima muhtaclik tespit talebi ..
57 - A . 1 Giin
Hizmet Siiresi 2--Dilekge
Askerlik Borglanmasi | < Dilekge, "
58 ¢ 3-Askerlik Hizmet Belgesi (Entegre programlardan temin edilememesi halinde) 1 GUN
(Talebin il
o ;:::f;“gjrgfjﬂl‘n 1-Dilekge, Miidiirligiine
2-Calistigi Ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak Hizmet gonderilmesi)
Borg¢landiriimasi . ..
Belgesi 1 glin
1-Dilekce, )
Yurtdisinda Ev 2-Pasaportun ilgili bélimlerin fotokopisi, (Talebin Il
60 Hanimhiginda Gegen 3-Emniyet Mudurliginden alinacak belge veya yasadigi tlkeden alinacak ikametgah belgelerinden Midurluagine

Sireleri
Borg¢landiriimasi

birisi
4-Hizmet Belgesi

gonderilmesi)
1 giin




Zorunlu Goge Tabi

(Talebin il
Tutulduktan Sonra | 4 pyey e Miidiirligine
61 Turk Vatandasligina snderil .
Alinanlarin gon 1er|"meS|)
Borglanma iglemleri gun
1-Dilekge (Talebin il
62 _Borg.l:anma 2-Calisma Karnesi ve Turkge tercimesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge IV!.udurI_ugum'a
Isleminden Vazgegme ; . gonderilmesi)
3-Hizmet Belgesi 1 giin
63 Tescil Diizeltme 1-Sigortali Dilekgesi 1 Giin
64 Hizmet Diizetme 1-Sigortal dilekgesi 1 Glin
. 1-Borglanma belgesi ..
65 Askerlik Borglanmasi 2-Askerlik sire belgesi 1 Giin
66 Dogum Borglanmasi 1-Borglanma belgesi 1 Giin
Doktora Veya Tipta 1-Borglanma belgesi
67 Uzmanlk Siresi 2-6grenim suresi belgesi 1 Giin
Borglanmasi
Avukatlan Staj 1-Borglanma belgesi ..
68 Borglandiriimasi 2-Staj belgesi 1 Gin
isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkulerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tlrinG gdsteren resmi nitelikteki
belgelerini,
5510 Sayili Kanun 4- Tuzel kigilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tizel kigiligi temsile ve ilzama yetkili
Uyarinca, 4/1-A kimselerin imza sirkUlerini,
69 Kapsaminda Sigortali | 5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini, 3 Giin

Olanlarnn Cahligtiklar
Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik
numaralarini gosterir listesini,

7- Ihale konusu islerde, isin sézlesmesinin veya isin Gstlenildigini gdsterir idarenin yazisinin asli ya
da idarece onayli fotokopilerini,

8- ingaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miteahhit arasindaki
noter onayli insaat yapim sézlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en ge¢ bir ay icinde isyerini gevresine alan Kurumun ilgili
Unitesine vereceklerdir.




isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yikimluliikleri baglamadan dnce, isyeri
bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu sézlesmenin bir érnegini,
Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda génderirler

Kisa Vadeli Sigorta

70 Kollari Prim Oraninin | Dilekge 1 Giin
Tespiti
71 =§vere_n Teminat is Bitirme Dilekgesi 7 Gin
adesi
1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi
a- Isverenin gergek kisi olmasi durumunda bagvurular, gergek kisi olan igverenlerce yapilabilecegi
gibi, gercek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir.
Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici i¢in diizenlenmis vekaletnamenin aslinin
72 E-Bildirge Basvuru veya noter onayli suretinin de e-Sigorta S6zlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz 5 Dakika
edilmesi gerekmektedir.
b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili
bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi
bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.
1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan
ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi
talep etmeleri durumda 6rneg@i 02.05.2020 tarih 2020/5 sayih Genelge ekinde yer alan “4734 Sayih
73 Borcu Yoktur Yazilart Kanunun 10 uncu Maddesi_ne Gore Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep Formu(Ek-3 )" ile 15 Dakika
basvurmalari gerekmektedir.
2-Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal glvenlik prim borcu olup olmadiginin
bildiriimesine iliskin miracaatlar, érnegi 02.05.2020 tarih 2020/5 sayili Genelge ekinde yer alan
basvuru formu(EK-18,19) ile yapilacaktir.
1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahh(t Belgesi
Tlzel kisilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- Imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi (Talebin il
74 E-Borcu Yoktur 5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle Mudurlugiine

Basvurulari

belgelenmesi

Gergek Kisi basvurusunda:

6-NUfus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

gonderilmesi)
1 giin




9 - Ust dlizey yoneticilerin géreve baslama, gérev bitig tarihlerinin belgelenmesi.

75

ilisiksizlik Belgesinin
Diizenlenmesi

1-Dilekce

5 Giin

76

KDV Mahsubu

1-Dilekge

2 Giin

77

Asgari iscilik
Uygulamasi

1-Dilekce

5 Giin

78

5510 Sayili Kanunun
4/1-A Kapsaminda
Sigortali Caligtiran
isverenlere Kesilen
idari Para Cezalarina
itiraz

1-Dilekce

5 Giin

79

Giinliik Kazang
Beyaninin Alinmasi
Islemi

1-Prime esas gunlik kazang beyan talep formu

1 Dakika

80

Saghga iliskin
(Eczane, Hastane,
Optik Vb.) Kurum igi
Ve Kurum Digindan
Gelen Talepleri
Degerlendirmek,
Saglik Verilerinin Tek
Yerden Raporlanmasi
islemlerini Yiriitmek
Ve Dagilimini
Saglamak

1-Resmi Yazi
2-Dilekge

(Talebin il
Miidirlagiine
gonderilmesi)

1 giin

81

MEDULA Hastane
Uygulamasi
Diizenlemeleri

Resmi Yazi

(Talebin il
Miiddrligiine
gonderilmesi)

1 gin




MEDULA Sistemi ile
ilgili

Vatandaslarimizin (..Ta.!et.’.'['.."
. Mudurligiine
82 Basvurulari Dilekce .. . .
(Hastanenin gonderl_!meso
Provizyon 1gun
Alamamasi, Katilim
Payi Vb.)
Saglik Hizmet
Sunucularinin
MEDULA Sistemi lle (Talebin il
llgili Bagvurulari T,
. : Midurlagiine
83 (Provizyon Dilekce .. i .
Alinamamasi, gom:erlumesn
Kayitlarin gun
Duzeltilmesi,
Ornekleme Iptali vb.) _
(Talebin Il
84 MEDULA Hastane 1-Dilekge, Midirlagiine
Uygulamasi Egitimi 2-Resmi Yazi. gonderilmesi)
1 gilin
Sahis Fatura
85 Odemeleri(llgili _
Evraklarin Il [ MUdurlGda Yazisi / Talep Dilekgesi 2 Giin
Miidiirligiine
Gonderilmesi) _
Eczacilarin Talep Ve (..Ta.!el?.'p.."
. L . Mudurlagiine
86 Sikayetlerinin Dilekge dnderilmesi)
Degerlendirilmesi 9 1 aii
gun
Optikgilerden Gelen MgLadfl?ilpi;Le
87 | Sikayet Ve Taleplerin | Dilekce o der“%esi)
Degerlendirilmesi 9 ..
] 1 gun
pglann Temin 1)Kimlik ve iletisim bilgilerini icerir dilekge, (Talebin il
88 Vatandaslardan Gelen 2)Sikayet veya talebi destekleyici tlirde bilgi ve belge drnekleri (regete, saglik raporu, fatura, kasa Mudurlagiine

Sikayet Ve Taleplerin
Degerlendirilmesi

fisi, resmiyazi vb.)

gonderilmesi)
1 giin




Maluliyet Tespiti

1-Sigortali ilk ige girig bildirgesi
2-Sagdlik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler vb.
3-Erkekse askerlik sure belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu

(4/b) 45 GUN

89 (Calisma Giucii Kaybi) | 4-Var ise ilk ise giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler (Ek-5) 45 GUN
5-Talep dilekgesi
1-Sigortalida bulunan ve meslek hastaligi niteligi olan durumlari gésteren usulline uygun
dizenlenmig ayrintili saghk
kurulu raporu/ raporlari, dayanagdi tibbi belgeler ile hasta yatis dosyasi ve epikrizler
2-Calisma sure ve kosullarini belirleyen mesai listesi yada listeleri ve/veya meslek hastaligi ile ilgili
Meslek Hastaligi mufettis tahkikat raporu (Talebin il
90 Sonucu Meslekte 3-Talep Dilekgesi Midurlagiine
Kazanma Giicii Kaybi | 4-Meslek hastaligina neden olabilen etkenleri iceren ortam analiz raporlari gonderilmesi)
Orani Tespiti 5-Periyodik muayene raporlari 1 gin
6-Yukumlulik ve maruziyet suresi yoninden gerekli hallerde sosyal sigorta yuksek saglk kurulunun
karari
7-Sigortali vefati halinde 6lum tutanagi ve/veya defin ruhsati belgesi
1-Is kazasi sonrasi ilk basvurdugu saglik kurulusu veya hastanelerden epikrizler ve varsa ameliyat
notlari vb tibbi belgeler
2-ilk ise giris saglik raporu
3-is kazasi sonrasi diizenlenmis saglik kurulu raporlari ve dayanagi tibbi belgeler
is Kazas Sonucu 4-is kazasi sonras!_yapl_!an tedavi sor?u.c.und__a gallglr./ g_ghganle'az _t_arih.in.i g6§t§rir sqgllk kurulu raporu (Talebin il
lekte Kazanma veya belge yada bolge vust ya2|§|(geg|C| is gorem.ezllk odenegl'suresuf.u bel'lr.tlr sekilde) Miidiirligiine
91 ZI.E.}S.. 5-Olayin is kazasi olduguna dair Kurumun denetim ve kontrol ile yetkilendirilen memurlari " ugunt
ticii Kaybi Orani C o . . ) . PP . gonderilmesi)
Tespiti :Zz)aglrrddan veya Bakanlik s Mufettiglerince duzenlenmis tahkikat raporlari, sigorta mufettis tahkikat 1 giin
6-Talep Dilekgesi
7-Askerlik slre belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu
8-Nufus kayit 6rnegi
Baska Birisinin
Siurekli Bakimina 1-Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler
92 Muhtag¢ Sigortalinin 2-Talep Dilekgesi 1 Giin
Malul Sayilmasi
y , y _ (Talebin il
1-Kurum Saglik Kurulunca verilen kararlari ve kararlara esas olan Saglik Kurulu Raporlarini igerir Miidiirligiine
93 Kontrol Muayenesi dosyasinin tamami

2-Kontrol muayenesine iligkin saglik kurulu raporu ile dayanagi tibbi belgeler, epikriz vb.

gonderilmesi)
1 giin




Kadin Sigortalinin
Baska Birisinin
Siirekli Bakimina
94 Muhtag¢ Derecede
Malul Cocugunun
Bulunmasi Halinde

1-Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler ..
) . 1 Giin
2-Talep dilekgesi

itirazlarin

Degerlendirilmesi 1-ltiraz Dilekgesi

95 . N 2-Kurum Saghk Kurulu Karari ve karara esas teskil eden tim belgeleri icerir dosya/tahsis dosyasi 1 Giin
(Yiiksek Saghk
3-Mahkemelerden gelen dava dosyalari
Kurulu)
Yol, Giindelik ve 1- Talep ve taahht formu
96 Refakat Giderlerinin 2- Sevk formu 4 Gin
Odemeleri 3- Ucakla sevklerde saglik kurulu raporu
97 Rehberlik Hizmetler Telefonla ve sahsen basvurularda 5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri  :iskilip Sosyal Giivenlik Merkezi ikinci Miiracaat Yeri :Corum Sosyal Glvenlik il Mudarlag

isim :Miicahit SEN isim :Mustafa Kemal TOKSOY

Unvan :Merkez Muduri Unvan :SGK il Miidiir Yardimcisi

Adres :Hacipiri Mah.Kayadibi Sk.N0:43 Adres :Gulabibey Mh.Cengiz Topel Cad. No:120
iskilip/CORUM iskilip/CORUM

Telefon 103645112564 Telefon 103642256604

Faks 103645112742 Faks 103642256610

E-Posta siskilipsgm@sgk.gov.tr E-Posta :corumsgim@sgk.gov.tr




