GCORUM / iSKIiLIiP iLGE NUFUS MUDURLUGU
KAMU HiZMETLERIi STANDARTLARI TABLOSU

S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURE
1- ik defa kimlik karti bagsvurusu; nifus clizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani,
avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik
fotograf ile yapilir.
2- Kimlik karti talebinde bulunan 15 yasini tamamlamis olanlarin biyometrik verisi ve imzasi alinacagindan Nufus
1 Tarkiye Cumhuriyeti Mudarlagune sahsen bagvurmalari esastir.
Kimlik Karti verilmesi 3- 15 yasini tamamlamamig olanlardan biyometrik veri alinmayacak, velinin talep etmesi halinde kimlik karti fotografli
olacak, kimlik kartini veli veya vasisi alacaktir. Anne-baba yurt disinda veya 6lmus ise mahkemece goérevlendirilen vasiye 10-20
verilecektir. DAKIKA
4- 15 yagini tamamlamis olanlardan fotografsiz nifus ctizdani ile bagvuran veya nifus cuzdanini kaybeden ve fotografli
bir belge ibraz edemeyenlerin kimlik karti taleplerinde anne veya baba, varsa ergin kardes veya ¢ocuklarinin beyani imza
altina alinacak ve beyanlari sistem Gzerinden kontrol edilerek bagvurusu alinarak, belgeye de birlikte imzalari alinacaktir.
5- Fotograf: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan son alti
ay icinde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar
kabul edilmez.
1- Dogum resmi bir kurumda olmussa dogum raporu ve bildirimde bulunan anne veya babanin Nufus Clzdani
2 Dogum Bildirimi 2- Evlenme tarihinden énce dogan ¢ocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve babanin birlikte kimlikleriyle miracaati. 10
3-Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asli ve Tirkge tercimesi. Dakika
Evlilik Dist Dogum 1- Evlilik disinda dodan ¢ocuklar icin Baba tanima yapacaksa varsa noterce dizenlenmis tanima senedi. 20
3 Bildirimi 2- Nufus Clzdani 3- Baba tarafindan tanima yoksa annenin nifus ctizdani Dakika
1- Tanima yapilacak olan kisinin kimlik bilgileri. 2- Taninacak kiginin kimlik bilgileri ve anneye ait bilgiler.
4 Tanima ile Dogum 3- Yabanci kadindan dodan gocuklarin taninmasinda; kadinin, cocugun dogdugu tarihte medeni halini gésterir yabanci | 12 - 20
Tescili resmi makamlardan verilmis usuliine uygun (Nifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina iligkin Yénetmeligin 167. | Dakika
maddesine gore) tasdikli belgenin asli.
S Evlendirme Memurlugunca diizenlenen 2 6érnek Evlenme Mernis Bildirimleri dairemize ulagtiktan sonra evlenme iglemleri 5
5 Evlenme Bildirimi tescil edilir. Dakika
Evlenen Kadinin Onceki _ 10
6 Soyadini Kullanma Talebi | Dilekge Dakika
. o Saglik Kuruluslar tarafindan usuliine uygun olarak MERNIS sistemine on line olarak 5 is giini igerisinde onaylanarak _
7 Olum Bildirimi Blim islemi yapilir. Dakika
1- OlG yakinin milki idare Amirligine vermis oldugu 6lim tahkikat dilekgesi
8 Tahkikath Olim 2- Varsa iddiay! kanitlayan resmi bir belge 10
3- Kolluk Kuvvetlerince yapilan Tahkikat evraklari Dakika
9 Bosanma Karari ve Mahkemece kesinlesmis Evliligin iptali ve Bosanma kararlari 5
Evliligin iptali Dakika
1- Tanima Babanin yazili bagvurusu tizerine, Mahkemeye yapiimissa mahkeme tarafindan gonderilen kesinlesmis karar,
10 Tanima Bildirimi 2- Notere bagvurulmussa, noter tarafindan dizenlenmis tanima senedi.
3- Noter veya Mahkemeye Bagvurulmamis ise Nufus Madurligince tanima senedi diizenlenir. 10
Dakika
11 Evlat Edinme Bildirimi Mahkemece kesinlesmis 2 Niisha Evlat Edinme kararlari 10
Dakika
12 Kayit Dizeltme Mahkemece kesinlesmis Kayit Dizeltme kararlari 5
kararinin tescili Dakika
Yenileme: 1- Biyometrik Resim, 2- Ucreti, 3- Saglik Raporu, 4- Siiriicii Belgesi.
13 | Siiriicli Belgesi ilk Bagvuru: 1- Kimlik, 2- Biyometrik Resim, 3- Ucreti, 4- Ogdrenim Belgesi 10 - 20
Basvurusu 5- Sertifika, 6- Surlicl Saglik Raporu. (2 yil igerisinde alinmis) Dakika
14 Maddi Hatalarin Herhangi bir belge istenmeksizin Niifus Miidirliklerindeki Mevcut belgeye dayanilarak idarece Kayit Diizeltme veya 15
Duzeltilmesi (Idarece) Kayit tamamlama yapllir. Dakika
15 Nifus Kayit Ornegi Niifus Kayit Ornegini talep eden sahsin Niifus Ciizdani 1
Dakika
16 Pasaport Belgesi 1-Kimlik , 2- Biyometrik Resim, 3- Ucreti, 4- Varsa Eski Pasaport getirilecek. 10-15
Basvurusu Dakika
1- Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is gunu icerisinde miracaat edilir.
a- Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin
olup olmadigi kontroli yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.
b- Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Adres Beyan 5
17 Adres Beyani ile ilgili Formu ile beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi belgeler istenir. Dakika
Islemler 2- Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte muracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair muvafakat
belgesi imzalattirilir. islemi yapan memur siiphe halinde Kolluk Kuvvetlerinden Tahkikat yapiimasini ister ve Tahkikat
sonucuna gore islemi sonuglandirir veya reddeder. Geg bildirim veya gercege aykirn Adres Beyani halinde 5490 sayili
Niifus Kanunu uyarinca idari Para Cezasi uygulanir.
3- Vekillik belgesiyle miracaatlarda; adres degisikligi yapilacagini belirtir vekillik belgesi ve vekilin kimligi.
18 | Yerlesim Yeri Belgesi Nufus Cuzdani 1
Dizenleme Dakika
Din Bilgisine lligkin 1- Dilekge 2- Ergin olmayan cocuklarla ilgili talepte anne ve babanin birlikte miracaati. 4-6
19 | Talepler 3- Velayet veya vesayet altinda olanlarin kanuni temsilcileri. Dakika
20 Diger Kurum ilgili kurumdan istenen bilgi ve belgeler yasal siiresi iginde génderilir En kisa
Yazigmalari ) surede

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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